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ПЛАН.
1. Работа с редактором математических формул в Microsoft Word.
а) Создание формулы.

б) Изменение формулы.

в) Перемещение курсора по формуле.

г) Выделение элементов.

д) Удаление элементов.

е) Вставка символов и шаблонов.

ж) Ввод текста.

з) Изменение масштаба отображения формулы на экране.

и) Разрешение вопросов.

к) Использование встроенных стилей для оформления текста в формуле.

л) Использование форматирования не входящего ни в один стиль.

м) Форматирование готовой формулы.

н) Размеры элементов.

о) Стандартные типы размеров элементов.

п) Изменение стандартных  типов размеров.

р) Выравнивание формулы.

с) Интервалы в формуле.

т) Подгонка.

у) Перемещение курсора  по формуле с помощью клавиатуры.

ф) Команды меню редактора формул.

Продолжение смотреть на следующей странице.

2. Типы компьютерных сетей, глобальная сеть Интернет.

а) Интернет – общее описание.

б) Типовые сервисы.

в) Из истории создания Интернета.

3. Практическое задание 1.

4. Практическое задание 2.

5. Список использованной литературы.
    Работа с редактором формул в Microsoft Word.

     Редактор формул является специальной версией редактора формул MathType, разработанного компанией Design Science, Inc., настроенной для использования с приложениями корпорации Майкрософт. 

     С помощью редактора формул можно создавать сложные формулы, выбирая символы с панели инструментов и вводя переменные и числа. При создании формул размер шрифтов, интервалы и форматы автоматически регулируются в соответствии с правилами записи математических выражений. Изменять форматирование можно и в процессе работы. Существует также возможность переопределять автоматические стили.
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       В верхнем ряду панели инструментов редактора формул расположены кнопки для вставки в формулу более 150 математических символов, большая часть которых недоступна в стандартном шрифте Symbol. Для вставки символа в формулу нажмите кнопку в верхнем ряду панели инструментов, а затем выберите определенный символ из палитры под кнопкой.

      В нижнем ряду панели инструментов редактора формул расположены кнопки, предназначенные для вставки шаблонов или структур, включающих символы типа дробей, радикалов, сумм, интегралов, произведений, матриц или различных скобок или соответствующие пары символов типа круглых и квадратных скобок. Многие шаблоны содержат специальные поля, предназначенные для ввода текста и вставки символов. В редакторе формул имеется около 120 шаблонов, сгруппированных в палитры. Шаблоны можно вкладывать один в другой для построения сложных многоступенчатых формул.

Создание формулы.
Формулу в редакторе формул можно создать с помощью выбора шаблонов и символов на панели инструментов и ввода чисел и переменных в отведенные для них места. При создании формул размер шрифтов, интервалы и форматы автоматически регулируются в соответствии с правилами записи математических выражений. 
Чтобы создать формулу нужно выбрать шаблон из нижнего ряда панели инструментов и заполнить поля, выбрать символ из верхнего ряда панели инструментов и ввести нужный текст.

Чтобы после создания формулы вернуться к работе с документом, нужно щелкнуть мышью за пределами окна формулы.

Чтобы вложить один шаблон в другой, нужно выделить в окне редактора формул шаблон, который следует вложить, а затем выберите нужный шаблон на панели инструментов.

Изменение формулы.
   Изменять формулы можно непосредственно в документе. Для открытия окна редактора формул нужно установить указатель на  формулу и дважды нажать кнопку мыши. Если редактор формул был запущен в качестве отдельного приложения, можно внести в формулу необходимые изменения, а потом обновить ее в документе.

Можно добавить, изменить или удалить элементы формулы. Также можно изменить размер, стиль или форматирование текста и определить интервалы и расположение элементов.

Когда все изменения внесены, щелкаем мышью за пределами окна формулы и возвращаемся к исходному документу. Если редактор формул был запущен в качестве отдельного приложения, выбираем команду Выход и возврат в документ в меню Файл. Формула в документе будет обновлена.

Перемещение курсора по формуле.
     Размер и внешний вид курсора указывают на местоположение набираемого текста или вставляемого символа. Горизонтальная линия курсора располагается по нижнему краю поля, а вертикальная линия проходит сверху вниз.

Чтобы выбрать местоположение курсора, установите указатель в нужное место и жмем кнопку мыши.

Выделение элементов формулы.
      Выделение большинства элементов происходит так же, как в других приложениях Windows. В редакторе формул существуют также дополнительные способы выделения полей, матриц и символов, вставленных вместе с шаблонами, таких как надсимвольные элементы, символы суммирования и раздвигающиеся скобки.

     Чтобы выделить область в формуле помещаем указатель в начале области, нажимаем кнопку мыши и  перемещаем указатель в конец области, а затем отпускаем кнопку мыши. Если нужное выражение частично находится за границей окна, помещаем указатель на край окна. Чтобы расширить выделение, воспользуемся клавишами стрелок, удерживая нажатой клавишу SHIFT.

    Чтобы выделить символ в шаблоне жмем клавишу CTRL. Когда указатель примет вид стрелки, выделяем нужный символ.

  Чтобы выделить содержимое поля
дважды щелкают внутри поля.

Чтоб выделить матрицу перемещаем указатель мыши, удерживая кнопку мыши.

   Чтобы выделить всю формулу выбираем команду Выделить все в меню Правка или дважды щелкнуть главное (внешнее) поле.

Удаление элемента формулы.
Для удаления элементов формулы используем одно из следующих действий:
Удаление символа или буквы слева от курсора

Нажать клавишу BACKSPACE.

Удаление символа или буквы справа от курсора

Нажать клавишу DELETE.

Удаление содержимого поля

1. Выделить содержимое поля.

2. Нажать клавишу DELETE.

Удаление поля

1. Если поле не пустое, следует сначала удалить его содержимое.

2. Выделить поле.

3. Выберать команду Очистить в меню Правка.

  Некоторые поля можно удалить только вместе с содержащими их шаблонами. Например, нельзя удалить подынтегральное выражение, не удалив сам интеграл.

Удаление шаблона

1. Выделить символ шаблона и его поля.

2. Нажать клавишу DELETE.

Удаление выделенного фрагмента

Нажать клавишу DELETE или выбать команду  Очистить в меню Правка либо начать ввод новых символов поверх выделенного фрагмента.

Отмена удаления
Сразу же после удаления элемента выбрать команду  Отменить ввод в меню 
Правка.

Вставка символов и шаблонов в формулу.

К символам относятся одиночные знаки, такие как логические символы, символы теории множеств и греческие буквы. Шаблонами называются символы с одним или несколькими пустыми полями, например радикал или знак квадратного корня. Для создания дробей, интегралов и сумм добавьте шаблон в формулу и заполните поля.

Вставка символа или шаблона с помощью мыши.
1. Нажать кнопку символа или шаблона на панели инструментов редактора формул.

Под кнопкой выводится палитра символов или шаблонов.

2. Выбрать символ или шаблон, который следует добавить в формулу.

Наиболее часто встречающимся символам и шаблонам назначены сочетания клавиш. 
Ввод текста.

·
При вводе текста в формулу используем стиль «Текст». К символам, оформленным этим стилем, не применяется специальное форматирование, которое автоматически применяется ко всем остальным элементам формул. Как правило, стиль «Текст» целесообразно использовать для ввода в формулы поясняющего текста, например «для всех». 

·
В большинстве случаев интервалы между числами, символами и переменными в формуле устанавливаются автоматически. Клавишу ПРОБЕЛ следует использовать только для стиля «Текст». Интервалы можно изменять с помощью команд форматирования или путем выбора специальных символов интервала из палитр символов. При вводе в формулу текста, например имени переменной, стиль автоматически становится текстовым, и можно использовать клавишу ПРОБЕЛ для вставки интервалов между словами.

·
Используем клавишу ENTER только в тех случаях, когда нужно расположить новое поле точно под текущим, например при создании нескольких строк текста или стопки формул. Однако для большинства элементов удобно пользоваться шаблоном с соответственно расположенными полями.

·
Если при вводе не используется стиль «Текст», некоторые символы будут автоматически заменяться другими. Например, знак минуса, окруженный с двух сторон пробелами, заменяется дефисом. В ряде случаях вместо ввода с клавиатуры следует выбирать символы из палитры. Например, если скобки введены с клавиатуры, их размер не изменяется в зависимости от заключенного в них выражения. Настраиваемые скобки можно выбрать в палитре «Скобки».

Изменение масштаба отображения формулы на экране.

Если редактор формул запущен как отдельное приложение или при открытии формулы в программе Word с помощью команды Открыть для объекта Формула в меню Правка, можно увеличить или уменьшить размер экрана редактора формул для текущей задачи. Изменение размеров окна редактора формул не влияет на размер формулы в документе.

Для изменения масштаба выполнить одно из следующих действий:
·
Выбрать команду 100%, 200% или 400% в меню Вид.

·
Выбрать команду Масштаб в меню Вид, ввести нужный масштаб (от 25 до 400) в поле Другое и жмем OK.

  Масштаб 400% можно использовать для настройки интервалов между элементами. 
Разрешение вопросов, связанных с редактором формул.
 Ввод текста в формулу.
В редакторе формул можно записывать короткие фразы, не относящиеся к математическим обозначениям, например текст «для всех» следующем выражении.

Для таких записей удобно использовать режим стиля «Текст». В этом режиме символы алфавита отформатированы как обычный текст, а добавления интервалов между словами возможно с помощью клавиши ПРОБЕЛ.

1. Поместить курсор в начало нового текста.

2. Выбрать команду Текст в меню Стиль.

3. Ввести текст.

4. Чтобы вернуться к стилю «Математический», выбрать команду Математический в меню Стиль.

Шрифт и стиль (имя) недоступны для принтера; данный шрифт будет заменен на (имя).
Такое сообщение об ошибке может выдаваться при запуске редактора формул, если в панели управления Windows был измерен используемый по умолчанию принтер, а также после установки (удаления) шрифтов. В результате этих действий программе не удается найти один из шрифтов, используемых в определениях стилей редактора формул.

Так как выбор используемого по умолчанию принтера влияет на доступность шрифтов, можно задать такой принтер, в котором присутствуют нужные шрифты. Можно также установить нужные шрифты для нового используемого по умолчанию принтера путем переустановки редактора формул. (Для этого служит программа установки приложения Microsoft.)

Можно переопределить стили так, чтобы в них использовались другие шрифты. Это можно сделать с помощью команды Определить (меню Стиль).

Формулы отображаются на экране неправильно.
После добавления формулы в документ используемые в ней шрифты, начертания, стили и размеры символов могут отличаться от тех, которые выбирались при создании этой формулы. Некоторые возможные причины такого несоответствия перечислены ниже.

·
Не установлен шрифт MT Extra, который необходим для правильного отображения некоторых математических символов. Этот шрифт можно установить двумя способами. Во-первых, можно переустановить редактор формул. При этом автоматически устанавливается и шрифт MT Extra. Во-вторых, можно поместить в дисковод компакт-диск Office 2000 или Word 2000, нажать в Windows кнопку Пуск, в меню Настройка выбрать пункт Панель управления, а затем щелкнуть мышью значок Шрифты. Выберите установку шрифта MT Extra и следуйте инструкциям на экране. Чтобы получить дополнительные сведения, в окне Помощник программы Word введите текст установка компонента, а затем выберите раздел Установка и удаление компонентов.

·
В связи с особенностями разработки экранных шрифтов Windows курсивная версия начертания шрифта смещена вправо по отношению к некурсивной. При выводе документа на печать этого смещения не будет. В редакторе формул эта особенность учтена и курсивные шрифты отображаются правильно. Выведенная на печать формула будет иметь тот же вид, что и в окне редактора формул. Однако при отображении в окне документа смещение символов может быть заметно. Этого неудобства можно избежать при использовании шрифтов TrueType.

Выбор принтера по умолчанию, который поддерживает шрифты TrueType.
Отсутствие шрифтов TrueType может означать только то, что они не поддерживаются принтером, который используется по умолчанию. Например, в качестве принтера по умолчанию установлен принтер Общий/Только текст

. Выполните необходимые настройки, чтобы по умолчанию использовался принтер, который поддерживает работу со шрифтами TrueType.

1. В системе Windows нажмите кнопку Пуск, выберите команду Настройка, а затем — Принтеры.

2. Если принтер с поддержкой шрифтов TrueType уже установлен, выберите его с помощью правой кнопки мыши, а затем установите флажок Использовать по умолчанию.


Если принтер, который поддерживает шрифты TrueType, не установлен, дважды щелкните мышью значок Установка принтера. Далее следуйте выводимым на экран инструкциям по установке драйвера принтера.

Неправильные интервалы в формуле.
При выборе интервалов в формуле необходимо учитывать следующие особенности.

·
Между дифференциалами и другими символами, например dy dx = r dr dq, должны добавляться короткие пробелы. Редактор формул распознает dydx как d*y*d*x и не вставляет короткий пробел.

·
Задание интервалов вручную может потребоваться и в том случае, если символы вводятся с клавиатуры, а не через палитру редактора формул. Например, если открытый интервал записывается как


]a, b[   или   [a, b[


вместо


(a, b)   или   [a, b)


и квадратные скобки вводятся с клавиатуры, интервалы в формулах могут быть неправильными, что показано ниже.


[0, 2[ = [0, 1[  [1, 2[

·
Интервалы будут расставлены правильно, если вместо ввода квадратных скобок с клавиатуры используется шаблон .

·
Подобные трудности можно встретить и при вводе с клавиатуры (вместо использования шаблона редактора формул) вертикальной черты абсолютного значения.

Часть английского слова воспринимается редактором формул как сокращение имени функции

Сложности с форматированием могут возникнуть при вводе слов, части которых совпадают с аббревиатурами функций, если используется стиль «Математический». Например, слово single интерпретируется как синус g, деленного на e, и тогда на экране отображается «sin gle». Для предотвращения таких ошибок перед началом ввода слов выберите команду Текст в меню Стиль.

Использование встроенных стилей для оформления текста в формуле.
В большинстве случаев нужные стили в редакторе формул выбираются автоматически. Наиболее частой причиной ошибок при форматировании является ввод слов, включающих в себя сокращенные названия функций.

Например, при вводе слова single оно интерпретируется как синус g, деленного на e, и тогда на экране отображается «sin gle». Для предотвращения таких ошибок перед началом ввода слов выберите команду Текст в меню Стиль.

1. Выделите текст, к которому следует применить стиль, или установите курсор в то место, с которого следует начать ввод текста, имеющего новое форматирование.

2. Выберите имя нужного стиля в меню Стиль или нажмите одно из перечисленных ниже сочетаний клавиш.

Стиль
                             Сочетание клавиш

Математический
                      CTRL+SHIFT+=

Текст
                                          CTRL+SHIFT+E

Стиль                                        Сочетание клавиш

Функция
                                CTRL+SHIFT+F

Переменная
                      CTRL+SHIFT+I

Греческий
                                CTRL+SHIFT+G

Матрица-вектор
                      CTRL+SHIFT+B

          При выборе стиля «Греческий» используются как прописные, так и строчные греческие буквы, в зависимости от регистра вводимых символов.

 Применение другого стиля только к следующему символу в формуле.
Чтобы ввести один символ со стилем «Греческий» или «Матрица-вектор», а затем вернуться к текущему стилю, можно воспользоваться особым сочетанием клавиш. Например, если нужно ввести одну греческую букву (такую как , стиль «Греческий», буква b нижнего регистра), а затем продолжить ввод символов, имеющих стиль «Математический», нажмите клавиши CTRL+G, b.
·
Возможные сочетания клавиш:
Стиль
                        Сочетание клавиш

Греческий
                               CTRL+G

Матрица-вектор
                     CTRL+B

 Использование форматирования, не входящего ни в один стиль редактора формул.

В редакторе формул можно использовать форматирование символов и шрифты, которые не назначены ни одному стилю. Это позволяет сделать команда Другой (меню Стиль).

1. Выделить нужный текст.

2. Выбрать команду Другой в меню Стиль.

3 Выбрать нужный шрифт из списка.

Для придания тексту курсивного или полужирного начертания установите флажок Курсив или Полужирный.

4. Нажмите  OK.

 Изменение стиля редактора формул.

С помощью команды Определить (меню Стиль) можно изменить шрифт и формат символов для всех встроенных стилей (стилю «Математический» не назначены шрифт и форматирование).

1.Выбрать команду Определить в меню Стиль.

2. Щелкнуть стрелку справа от стиля, который следует переопределить. Будет выведен список шрифтов, которые доступны на принтере по умолчанию.

3. Выбрать нужное имя шрифта. Список шрифтов можно прокручивать.

4. Для придания тексту курсивного или полужирного начертания установить флажок Курсив или Полужирный. Чтобы выбрать обычное начертание нужно снять этот флажок.

Для стилей «Текст» и «Функция» целесообразно использовать основной шрифт документа. В стиле «Переменная» принято использовать курсивное, а в стиле «Матрица-вектор» — полужирное начертание основного шрифта.

Изменение форматирования в диалоговом окне Стили отражается на формулах в открытом окне редактора формул. В других формулах это форматирование будет учтено только после их изменения.

Определение стилей в редакторе формул.

В редакторе формул нет ограничений на определяемые стили, однако при записи математических формул целесообразно придерживаться правил оформления, которые приняты в печатных изданиях. Для многих стилей хорошо подходит шрифт основного текста документа.

Математический

Математический стиль не содержит определения шрифта и начертания символов. При работе с этим стилем используется специальный алгоритм распознания имен математических функций, например sin, log или exp. Именам функций назначается стиль «Функция», не относящиеся к этим именам буквы имеют стиль «Переменная».

Текст

Стиль «Текст» используется, когда нет необходимости распознавать среди вводимых слов имена функций, переменные, вектора, матрицы и другие математические элементы. Для этого стиля автоматическое распознавание математических символов и их форматирование не выполняются. Интервалы между словами стиля «Текст» добавляются с помощью клавиши ПРОБЕЛ. В этом стиле целесообразно использовать основной шрифт документа, с тем же начертанием символов.

Функция

Стиль «Функция» используется для записи обозначений стандартных математических функций, например sin и log. В этом стиле целесообразно использовать основной шрифт документа, с тем же начертанием символов.

Переменная

Стиль «Переменная» используется в обозначениях переменных и констант. В этом стиле целесообразно использовать основной шрифт документа, но с курсивным начертанием символов.

греческие

Этот стиль служит для написания строчных греческих букв. Используется шрифт Symbol, обычно с курсивным начертанием.

ГРЕЧЕСКИЕ

Этот стиль служит для написания прописных греческих букв. Обычно определяется как шрифт Symbol.

Символ

Стиль «Символ» используется в таких математических операторах, как + или =, в символах суммы и интеграла и т.п. В редакторе формул этому стилю должен быть назначен шрифт Symbol.

Матрица-вектор

Стиль «Матрица-вектор» используется в обозначениях матрицы и вектора. Обычно используется тот же шрифт, что и для стиля «Переменная», только с курсивным начертанием. Иногда в этом стиле применяются шрифты без засечек, например Helvetica.

Число

Стиль «Число» применяется для цифр от 0 (нуль) до 9. Назначение выполняется автоматически, вручную для выделенного фрагмента это сделать невозможно. Обычно используется тот же шрифт, что и для «Переменная» с обычным начертанием символов. Для выравнивания столбцов чисел в таблице цифры стиля «Число» должны быть одинаковой ширины. Этому требованию отвечают многие шрифты в Windows, даже такие пропорциональные шрифты, как Times Roman.

Форматирование готовой формулы.

Некоторые типы форматирования лучше применять после вставки формулы в документ. Вот некоторые советы.

Нумерация формул

Часто бывает необходимо пронумеровать формулы в документе. Номера обычно располагаются около уравнений и выравниваются по левому или правому полю документа.

Это можно сделать путем вставки номера в главное поле формулы, добавления соответствующего интервала и аккуратной вставки формулы в документ. Однако этот способ имеет некоторые ограничения. Если формулы пронумерованы таким способом, для изменения полей документа или номера формулы следует изменять формулу в редакторе формул.

В Word лучше задавать расположение формулы выровненными по центру символами табуляции и нумеровать их с помощью полей SEQ. Размещение этих полей следует задавать символами табуляции, которые выровнены по левому или правому краю.

Создание слайдов

Формулы, которые предполагается помещать в слайды, лучше делать обычного размера. Увеличить размер формулы можно уже после ее добавления к слайду. Такой подход более действенен, чем увеличение символов в редакторе формул.

Использование шрифтов и стилей для записи формулы.
При создании формул размер шрифтов, интервалы и форматы автоматически подбираются в соответствии с правилами записи математических выражений. Так, символы, имеющие стиль «Переменная», набираются курсивным шрифтом Times.

Один встроенный стиль можно заменить на другой встроенный стиль. Также можно изменить шрифт и стиль форматирования непосредственно в формуле. Для изменения стилей, установленных по умолчанию, используйте команду Определить (меню Стиль).

Использование стандартных типов размеров для оформления элементов формул

Размер символа в формуле можно изменить на любой из стандартных размеров либо задать точный размер символа, последовательности символов или символа шаблона в пунктах.

Выбор стандартного типа размера.
1. Выделить нужные элементы.

2. Выбрать один из пяти стандартных размеров в меню Размер.

Непосредственное задание размера

1. Выделить нужные элементы.

2. Выбрать команду Другой в меню Размер.

3. В поле Размер ввести размер элемента в пунктах (от 2 до 127). (В одном пункте — 0,352 мм.)

4. Нажмите  OK.

При выделении текста, размер которого задан пользователем, рядом с командой Другой в меню Размер отображается соответствующая пометка и указан размер элемента (в пунктах).

Размеры элементов формул.

В редакторе формул размер символа определяется его назначением в формуле. Каждому полю в формуле соответствует некоторый размер. При вводе в поле символа он принимает размер поля. При вставке шаблона в поле размер полей этого шаблона зависит от размера текста в поле, куда он был вставлен. Например, при вставке шаблона интеграла в поле размера крупного индекса, подынтегральное выражение в новом шаблоне будет иметь размер крупного индекса, а пределы интегрирования — мелкого индекса.

Хотя шаблоны можно вкладывать друг в друга, по правилам записи формул размеры поля не могут быть меньше, чем размер мелкого индекса.

Стандартные типы размеров элементов формул.
Каждому символу изначально присвоен один из пяти типов размера.

Обычный
Присваивается обычным символам в большинстве полей.

Крупный индекс

Используется для верхних и нижних индексов, относящихся к символам обычного размера. Также используется для пределов в интегралах, суммах и других шаблонах.

Мелкий индекс
Используется для верхних и нижних индексов, относящихся к символам крупного индекса, или в других случаях, требующих второго уровня уменьшения размера. Также используется в полях пределов шаблонов, которые сами находятся в пределах других шаблонов. Например, этот размер используется для верхнего индекса в пределе интегрирования.

Крупный символ

Используется для больших символов, которые входят в шаблоны интегралов, сумм, произведений и т. д.

Мелкий символ
Используется для символов шаблонов в полях размера крупного индекса.

Изменение стандартных типов размеров.

Изменяя определение типа размера, можно быстро выбрать размер всех символов указанного типа. Для переопределения стандартных типов размера используется команда Определить (меню Размер).

1. Выбрать команду Определить в меню Размер.

2. В списке нужного типа размера укажите соответствующий размер в пунктах. В графической области диалогового окна отображаются символы, на которые повлияют внесенные изменения.

3. Ввести новый размер и нажать OK.

По умолчанию размер задается в пунктах. Для изменения единицы измерения добавьте к числу одно из следующих сокращений.

Единица
                Сокращение

Дюйм
                        "

Сантиметр
                      см

Миллиметр
                      мм

Пункт
                      пт

Для предварительного просмотра вносимых изменений нажмите кнопку Применить. Чтобы восстановить прежние размеры, нажмите кнопку По умолчанию. Изменения, которые вносятся в окне Размеры, будут отражены только в открытой формуле. В формулах других документов они будут учтены только при изменении этих формул.

   Иногда нужно определить размер элемента в процентах от обычного размера. Тогда при изменении обычного размера все стандартные типы размеров изменяются пропорционально. Например, если установить обычный размер величиной в 12 пунктов, а размер крупного индекса установить в 25 процентов от обычного размера, то нижний индекс будет опускаться на 3 пункта ниже опорной линии текста (низ большинства символов). Если же обычный размер изменить на 10 пунктов, то нижний индекс будет опускаться на 2,5 пункта. Для определения размера в процентах после числа введите знак процентов (%) в соответствующее поле.
Выравнивание формулы.

Если курсор или выделение находятся внутри стопки, все строки стопки выравниваются при выборе команды форматирования.

·
Поместите курсор в любое место стопки и выберите одну из следующих команд или воспользуйтесь одним из указанных сочетаний клавиш.

Команда
                             Действие
                              Сочетание клавиш

По левому краю
Выравнивание всех строк по левому краю.   CTRL+SHIFT+L

По центру
          Выравнивание всех строк по центру.
     CTRL+SHIFT+C

По правому краю
Выравнивание всех строк по правому краю. CTRL+SHIFT+R

Выровнять по =
Выравнивание всех строк по знаку равенства или неравенства.
                                                                                                      Отсутствует

Выровнять по,
Выравнивание всех строк по десятичному разделителю.

                                                                                                     Отсутствует

   Для другого выравнивания строк в стопке вставьте символ  из палитры «Пробелы и многоточия» в те места строк, по котором следует выровнять строки. При вставке этого символа строки автоматически выравниваются.

Для матриц, созданных с помощью одного из шаблонов палитры «Матрицы», можно изменять выравнивание для строк и столбцов, используя команду Матрица (меню Формат). Более подробные сведения можно найти в разделе Вставка шаблонов матриц в формулу.

Изменение стандартных интервалов.

В редакторе формул автоматически используются стандартные интервалы, например глубина нижнего индекса, высота числителя, выступ дробной черты и другие. Эти интервалы можно изменить с помощью команды Интервал (меню Формат).

1. Выбрать команду Интервал в меню Формат.

2. Выбрать надпись, соответствующую изменяемой размерности.

Размеры обозначаются стрелками на рисунке справа. Список значений можно просмотреть.

3. Ввести число или процент и нажать OK.

По умолчанию размер задается в пунктах. Для изменения единицы измерения добавьте к числу одно из сокращений.

   Изменение интервалов в формуле.

Интервалы между элементами формулы добавляются автоматически. Использование клавиши ПРОБЕЛ возможно только при использовании стиля «Текст». Добавление пробела или изменение интервала между двумя элементами может быть выполнено следующими способами.

·
Установите курсор в место изменения интервала, а затем выберите один из следующих символов палитры «Пробелы и многоточия» или воспользуйтесь одним из указанных ниже сочетаний клавиш.

Символ
                                  Описание
                Сочетание клавиш

Нулевой пробел
                                                                     SHIFT+ПРОБЕЛ

Пробел 1 пт
                                                                CTRL+ALT+ПРОБЕЛ

Короткий пробел  (одна шестая часть длинного пробела)
CTRL+ПРОБЕЛ

Средний пробел  (одна третья часть длинного пробела)
 

                                                                                            CTRL+SHIFT+ПРОБЕЛ

Длинный пробел
                                                                         Отсутствует

Подгонка.

Завершающим этапом создания формулы является подгонка, то есть выбор наилучшего расположения ее элементов, например верхних и нижних индексов, пределов суммирования, горизонтальных и вертикальных черт, с точностью до одного пиксела (точки на экране).
Подгонка позволяет более точно указать положение элементов в формуле. Выделенные элементы можно перемещать в горизонтальном или вертикальном направлениях по одному пикселу в текущем масштабе экрана. Подгонка очень удобна для точной настройки положения элементов в полях шаблона. Так, может возникнуть необходимость переместить надсимвольный элемент на высоту соседнего символа. Надсимвольный элемент для подгонки можно выделить с помощью мыши, удерживая при этом клавишу CTRL. 

Наложение символов используется при создании зачеркивания и других особых сочетаний. С помощью подгонки можно также выбрать нужные интервалы между символами (это называется кернингом). Например, в выражении   верхний индекс будет выглядеть лучше, если его переместить дальше влево.

1. Выделите часть формулы, которую следует переместить. Сведения о выделении надсимвольных элементов и элементов, являющихся частями шаблонов, приведены в разделе Выделение элементов формулы.

2. Расположите выделенные элементы с помощью клавиш перемещения курсора.

Перемещение
                                                     Сочетание клавиш

На один пиксел влево
                                       CTRL+СТРЕЛКА ВЛЕВО

На один пиксел вверх
                                       CTRL+СТРЕЛКА ВВЕРХ

На один пиксел вниз
                                       CTRL+СТРЕЛКА ВНИЗ

На один пиксел вправо
                                       CTRL+СТРЕЛКА ВПРАВО

            После существенного изменения взаимного расположения элементов в формуле целесообразно обновить экран с помощью команды Обновить (меню Вид).

При увеличении на 400% элементы можно перемещать на одну четвертую пункта. Чтобы были доступны команды изменения масштаба, редактор формул нужно запустить как отдельное приложение либо выделить формулу в документе Word, а затем выполнить команду Открыть для объекта Формула в меню Правка.

 Интервалы и выравнивание в формуле.
При построении формулы интервалы между символами автоматически выбираются в соответствии с правилами записи математических выражений. Интервалы и выравнивание некоторых элементов можно изменять путем добавления пробелов или подгонки. Для изменения внешнего вида всех создаваемых формул можно переопределить отдельные настройки интервалов.
Определение интервалов

Если для достижения нужного результата приходится часто осуществлять подгонку текста, можно использовать команду Интервал (меню Формат) для изменения интервалов, которые добавляются автоматически.

Выравнивание

Пять команд меню Формат используются для выравнивания стопок, последовательных формул или выражений в полях. Для создания стопки после добавления элементов в поля нажмите клавишу ENTER.

Кнопки в нижнем ряду панели инструментов редактора формул предназначены для вставки в формулу математических шаблонов, таких как дроби, радикалы, суммы, интегралы, произведения и различные виды скобок.

 Перемещение курсора по формуле с помощью клавиатуры.
Сочетание клавиш
                                                        Результат

TAB
                                           Курсор перемещается в конец поля. Если курсор
                                                     находится в конце поля, он перемещается поле, 
                                                     которое логически следует за текущим.

SHIFT+TAB
                     Курсор перемещается в конец предыдущего поля.

СТРЕЛКА ВПРАВО
            Курсор перемещается на один элемент вправо
                                                       внутри текущего поля или шаблона.

СТРЕЛКА ВЛЕВО
             Курсор перемещается на один элемент влево
                                                      внутри текущего поля или шаблона.

СТРЕЛКА ВВЕРХ
              Курсор перемещается на одну строку вверх.

СТРЕЛКА ВНИЗ                      Курсор перемещается на одну строку вниз.

HOME
                              Курсор перемещается к началу текущего поля.

END
                                        Курсор перемещается к концу текущего поля.

.   Для вставки в поле символа табуляции нажмите клавиши CTRL+TAB.

Изменение масштаба отображения формулы на экране с помощью клавиатуры.
Команда
                                 Сочетание клавиш

100%
                                                 CTRL+1

200%
                                                 CTRL+2

400%
                                                 CTRL+4

Обновить
                                       CTRL+D

Показать все
                             CTRL+Y

   Чтобы эти команды были доступны, необходимо запустить редактор формул как отдельное приложение либо выделить формулу в документе Word, а затем выполнить команду Открыть для объекта Формула в меню Правка. Можно также выбрать формулу в документе Word правой кнопкой мыши и воспользоваться командой контекстного меню Открыть.

 Выравнивание формулы с помощью клавиатуры.
Выравнивание
                         Сочетание клавиш

По левому краю
                         CTRL+SHIFT+L

По центру
                                 CTRL+SHIFT+C
По правому краю
                       CTRL+SHIFT+R

Применение стилей в формуле с помощью клавиатуры.
Команда
                                        Сочетание клавиш

Математический
                                CTRL+SHIFT+=

Текст
                                                    CTRL+SHIFT+E

Функция
                                         CTRL+SHIFT+F

Переменная
                               CTRL+SHIFT+I

Греческий
                                        CTRL+SHIFT+G

Матрица-вектор
                              CTRL+SHIFT+B

С помощью сочетаний клавиш можно также изменить стиль следующего вводимого символа. При выборе сочетания клавиш в строке состояния выводится сообщение о работе в соответствующем режиме. После ввода символа происходит возврат к предыдущему стилю.

Стиль
                         Сочетание клавиш

Крупный символ
                   CTRL+G

Матрица-вектор
                   CTRL+B

  Вставка символов в формулу с помощью клавиатуры

Большинство символов может быть добавлено в формулу с помощью сочетания клавиш CTRL+K, символ.

Символ
Описание
                       Нажмите CTRL+K,

Бесконечность
                                            I

Стрелка
                                                     A

Частная производная
                                 D

Меньше либо равно
                                 <

Больше либо равно
                                 >

Умножение 
                                           T

Принадлежит
                                           E

Не принадлежит
                                    SHIFT+E

Содержится в
                                         C

Не содержится в
                                   SHIFT+C

Все эти символы относятся к шрифту Symbol, то есть могут быть добавлены с помощью соответствующих кодов, набираемых при нажатой клавише ALT.

Вставка символа палитры описана в разделе Вставка символов и шаблонов в формулу.

 Вставка шаблонов в формулу с помощью клавиатуры.
Шаблоны можно вставлять в формулу с помощью сочетания клавиш CTRL+символ или CTRL+T, символ.

Некоторые из перечисленных ниже сочетаний клавиш в операционной системе Windows NT недоступны.

Символ
                                    Шаблон
                   Сочетание клавиш

Круглые скобки
                                                          CTRL+9 или CTRL+0

Квадратные скобки
                                                CTRL+[ или CTRL+]

Фигурные скобки
                                                CTRL+{ или CTRL+}

Дробь
                                                                        CTRL+F

Дробь с косой чертой
                                                    CTRL+/

Верхний индекс
                                                              CTRL+H

Нижний индекс
                                                              CTRL+L

Верхний и нижний индексы
                                          CTRL+J

Интеграл
                                                                        CTRL+I

Абсолютное значение
                                                    CTRL+T,

Корень
                                                                        CTRL+R

Корень n-ой степени
                                                    CTRL+T, N

Сумма
                                                                        CTRL+T, S

Произведение
                                                              CTRL+T, P

Шаблон матрицы размера 3X3
                               CTRL+T, M

Индекс снизу
                                                              CTRL+T, U

Вставка символа шаблона описана в разделе Вставка символов и шаблонов в формулу.

Добавление надстрочных знаков в формулу с помощью клавиатуры.
С помощью клавиатуры можно добавлять надстрочные знаки к расположенному слева от курсора символу.

Знак
                     Описание
                          Сочетание клавиш

Черта сверху
                                              CTRL+SHIFT+ДЕФИС

Тильда
                                                       CTRL+SHIFT+~

Стрелка                    (вектор)
                         CTRL+ALT+ДЕФИС

Один штрих
                                             CTRL+ALT+'

Два штриха
                                                       CTRL+SHIFT+"

Одинарная точка
                                             CTRL+ALT+.

Изменение интервалов между элементами формулы с помощью клавиатуры.
Сдвиг
                                                Сочетание клавиш

Влево на 1 пиксел
                      CTRL+СТРЕЛКА ВЛЕВО

Вправо на 1 пиксел
                      CTRL+СТРЕЛКА ВПРАВО

Вниз на 1 пиксел
                                CTRL+СТРЕЛКА ВНИЗ

Вверх на 1 пиксел
                      CTRL+СТРЕЛКА ВВЕРХ

 Доступ к панели инструментов редактора формул с клавиатуры.
Действие
                                                                     Сочетание клавиш

Переход к панели инструментов
                                           F2

Отображение палитры
                     СТРЕЛКА ВВЕРХ или СТРЕЛКА ВНИЗ

Выбор элемента палитры
           СТРЕЛКА ВВЕРХ, ВНИЗ, ВПРАВО
                                                                                                                 или ВЛЕВО

Переход к следующей или предыдущей палитре
СТРЕЛКА ВПРАВО или 
                                                                                                     СТРЕЛКА ВЛЕВО

Вставка выбранного элемента палитры
                            ENTER

Команды меню редактора формул.

 Команды меню «Файл».

Меню Файл содержит команды, с помощью которых можно поместить формулы в документ, обновить эти формулы, а затем — завершить работу с редактором формул.

Чтобы эти команды были доступны, необходимо запустить редактор формул как отдельное приложение либо выделить формулу в документе Word, а затем выполнить команду Открыть для объекта Формула в меню Правка.

Обновить
Обновление формулы в документе без закрытия окна редактора формул.

Выход и возврат в документ
Закрытие всех окон редактора формул, завершение работы с ним и обновление формулы в документе (если в нее были внесены изменения).

Команды меню «Правка».
Меню Правка содержит команды, предназначенные для изменения формул. С помощью этих команд можно перемещать или копировать элементы формул, используя буфер обмена.

Отменить
Отмена последнего выполненного действия. Если последней операцией была отмена, выбор этой команды приводит к восстановлению отмененного действия. Если отмена операции невозможна, команда в меню становится недоступной.

Вырезать

Удаление выделенных элементов формулы с занесением в буфер обмена. Прежнее содержимое буфера обмена теряется и не восстанавливается даже после отмены команды Вырезать.

Копировать

Копирование выделенных элементов формулы (без удаления) в буфер обмена. Прежнее содержимое буфера обмена теряется и не восстанавливается даже после отмены команды Копировать.

Вставить
Помещение содержимого буфера обмена в формулу по месту вставки или взамен выделенного фрагмента. Наличие в буфере обмена каких-либо других данных, помимо формулы, приводит к выводу сообщения об ошибке.

Очистить

Удаление выделенных элементов формулы. Содержимое буфера обмена при этом не изменяется.

Выделить все

Выделение всей формулы, в том числе ее элементов, находящихся за границами окна. Эту команду удобно использовать для копирования формулы в буфер обмена и последующего переноса в документ.

Команды меню «Вид». 

Команды меню Вид позволяют выбрать вид окна редактора формул и способ представления содержащихся в нем формул.

Чтобы были доступны команды изменения масштаба (100%, 200%, 400% и Масштаб), необходимо запустить редактор формул как отдельное приложение либо выделить формулу в документе Word, а затем выполнить команду Открыть для объекта Формула в меню Правка.
100%
Формула в текущем окне имеет обычный размер — как в документе или при выводе на печать.

200%
Отображение формулы в два раза больше обычного размера. Команда не влияет на размер формулы в документе.

400%
Отображение формулы в четыре раза больше обычного размера. Это удобно при просмотре мелких значков или при точном подборе интервалов и размеров. Команда не влияет на размер формулы в документе.

Масштаб
Управление отображением формулы в текущем окне. Можно увеличить формулу, чтобы просмотреть ее отдельные части, либо уменьшить, чтобы она была видна целиком. См. также Команда Масштаб (меню Вид).

Панель инструментов

Отображение или скрытие панели инструментов редактора формул.

Обновить
Обновление формулы в текущем окне с сохранением текущего масштаба. Эту команду удобно использовать для очистки экрана.

Показать все

Включение и выключение отображения на экране некоторых специальных знаков, включая знаки табуляции и пробелы.

Команды меню «Формат».

Меню Формат позволяет задавать расположение формулы и ее элементов. Первые пять команд используются для горизонтального выравнивания элементов в стопках и матрицах. При этом курсор или выделенный фрагмент должен располагаться в стопке или матрице. Для выравнивания столбцов матрицы служит команда Матрица.

По левому краю
Перемещение строк по горизонтали для их выравнивания по крайнему левому символу.

По центру

Перемещение строк по горизонтали для выравнивания по средней части.

По правому краю
Перемещение строк по горизонтали для их выравнивания по крайнему правому символу.

Выровнять по =
Перемещение строк по горизонтали для их выравнивания по знакам равенства (=) и другим знакам равенства или неравенства, располагая их один над другим.

Выровнять по ,

Перемещение строк по горизонтали, располагая десятичные запятые в них одна над другой.

Матрица

Изменение ранее созданной матрицы. Матрицу при этом нужно выделить либо поместить в нее курсор. В противном случае данная команда меню недоступна. Диалоговое окно имеет тот же вид, что и при создании матрицы. См. также Команда Матрица (меню Формат).

Интервал
Расположение элементов формулы. См. также Команда Интервал (меню Формат).

Команды меню «Стиль». 

Меню Стиль содержит команды назначения стиля и шрифта выделенной группе символов в формуле, а также команды, задающие порядок назначения стилей и шрифтов вновь вводимым символам. Можно также непосредственно задать стиль и шрифт с помощью команды Другой или переопределить встроенный стиль с помощью команды Определить. См. также Изменение стиля редактора формул.

Математический
Присвоение стиля «Математический» выделенной группе символов либо символам, которые будут введены впоследствии. В большинстве случаев следует использовать именно этот стиль, потому что в нем различаются функции и переменные, а их форматирование производится по-разному. Остальные стили служат для включения в формулу специальных символов.

Текст
Назначение стиля «Текст» выделенной группе символов либо символам, которые будут введены впоследствии. Выбор этого стиля облегчает ввод обычного текста в формулу. В этом стиле вместо автоматически вставляемых интервалов для вставки пробелов используется клавиша ПРОБЕЛ. Подробные сведения о команде Текст приведены в разделе Ввод текста в формулу.

Функция
Назначение стиля «Функция» выделенной группе символов либо символам, которые будут введены впоследствии. Эта команда служит для присвоения последовательности символов стиля «Функция», если редактор формул не распознал имени этой функции.

Переменная
Назначение стиля «Переменная» выделенной группе символов либо символам, которые будут введены впоследствии. Эта команда служит для присвоения последовательности символов стиля «Переменная», если редактор формул ошибочно распознает ее как имя функции.

Греческий
Назначение одного из стилей «Греческий» выделенной группе символов либо символам, которые будут введены впоследствии. Символам нижнего регистра присваивается стиль «греческие», а символам верхнего регистра — «ГРЕЧЕСКИЕ». 

Матрица-вектор

Назначение стиля «Матрица-вектор» выделенной группе символов либо символам, которые будут введены впоследствии. 
Другой
Непосредственное форматирование и выбор шрифта выделенной группы символов, а также символов которые будут введены впоследствии.

Определить
Определение стилей формул. См. также Команда Определить (меню Стиль).

 Команды меню «Размер».

Меню Размер содержит команды назначения размеров выделенных символов или символов, которые будут введены впоследствии. См. также Изменение стандартных типов размеров.

Обычный
Назначение обычного размера выделенной группе символов либо символам, которые будут вводиться в это же поле.

Крупный индекс
Назначение размера крупного индекса выделенной группе символов либо символам, которые будут вводиться в это же поле.

Мелкий индекс

Назначение размера мелкого индекса выделенной группе символов либо символам, которые будут вводиться в это же поле.

Крупный символ

Назначение размера крупного символа выделенной группе символов либо символам, которые будут вводиться в это же поле.

Мелкий символ
Назначение размера мелкого символа выделенной группе символов либо символам, которые будут вводиться в это же поле.

Другой

Назначение конкретного размера выделенной группе символов либо символам, которые будут вводиться в это же поле.

Определить

Определение первых пяти размеров, которые будут представлены в данном меню. См. также Команда Определить (меню Размер).

Команда «Определить» (меню «Размер»)
Открытие диалогового окна Размеры, в котором можно определить типы размеров, назначенных различным элементам формулы, например символам шаблонов. При переопределении типа размера все формулы в окне редактора формул обновляются в соответствии со сделанными изменениями. В формулах документов изменения отразятся только после изменения этих формул в редакторе формул.

Типы компьютерных сетей.

      Чтобы  охарактеризовать различия в пропускной способности и способах использования, технологии коммутации пакетов компьютерные сети часто делят на три большие категории: глобальные сети (WAN), городские сети (MAN) и локальные сети (LAN). Технологии WAN, иногда называемые long haul networks (буквально - сети дальних перевозок), позволяют взаимодействующим местам быть достаточно далеко друг от друга, и предназначены для использования на больших расстояниях. 
 Интернет – общее описание.

   Интернет - это всемирная сеть сетей, которая использует для взаимодействия  протоколы TCP/IP. Вначале Интернет был создан для улучшения взаимодействия между научными организациями, выполнявшими работы в интересах правительства США. В течение 80-х годов к Интернету подключились образовательные учреждения, государственные организации, различные американские и иностранные фирмы. В 90-е годы Интернет пережил феноменальный рост, причем увеличение числа соединений превысил все темпы, имевшие место ранее. Теперь к Интернету присоединены многие миллионы пользователей, причем только половина из них коммерческие пользователи. Сейчас Интернет используется как основа для Национальной Информационной Инфраструктуры (NII) США. 

 Типовые сервисы.

Существует ряд сервисов, связанных с TCP/IP и Интернетом. Наиболее распространенным сервисом является электронная почта, реализованная на базе протокола SMTP (Простой Протокол Передачи Писем). Также широко используются TELNET (эмуляция удаленного терминала) и FTP (протокол передачи файлов). Помимо них существует ряд сервисов и протоколов для удаленной печати, предоставления удаленного доступа к файлам и дискам, работы с распределенными базами данных и организации других информационных сервисов. Вот краткий список наиболее распространенных сервисов: 

SMTP - Простой протокол передачи почты, используется для приема и передачи электронной почты. 

TELNET - используется для подключения к удаленным системам, присоединенным к сети, применяет базовые возможности по эмуляции терминала. 

FTP - Протокол передачи файлов, используется для приема или передачи файлов между системами в сети. 

DNS - Служба сетевых имен, используется TELNET, FTP и другими сервисами для трансляции имен хостов в IP адреса. 

информационные сервисы, такие как 

gopher - средство поиска и просмотра информации с помощью системы меню, которое может обеспечить дружественный интерфейс к другим информационным сервисам 

WAIS - глобальный информационный сервис, используется для индексирования и поиска в базах данных файлов. 

WWW/http - Всемирная Паутина, объединение FTP, gopher, WAIS и других информационных сервисов, использующее протокол передачи гипертекста (http), и программы Netscape, Microsoft Internet Explorer и другие в качестве клиентских программ; сервисы на основе RPC - сервисы на основе Удаленного Вызова Процедур, такие как NFS - Сетевая файловая система, позволяет системам совместно использовать директории и диски, при этом удаленная директория или диск кажутся находящимися на локальной машине 

NIS - Сетевые Информационные Сервисы, позволяют нескольким системам совместно использовать базы данных, например файл паролей, для централизованного управления ими.
Система X Windows - графическая оконная Среда и набор прикладных библиотек, используемых на рабочих станциях 

rlogin, rsh и другие r-сервисы - реализуют концепцию доверяющих друг другу хостов, позволяют выполнять команды на других компьютерах, не вводя пароль.

На многих системах, подключенных к Интернету, работает одна из версий ОС Unix. Впервые TCP/IP был реализован в начале 80-х годов в версии Unix, написанной в университете в Калифорнии в Беркли, известной как BSD (Berkeley Software Distribution). Многие современные версии Unix позаимствовали тексты сетевых программ из этой версии, поэтому Unix обеспечивает более или менее стандартный набор сервисов TCP/IP.

Из истории создания Интернета.
      Частью того, что делает Интернет столь замечательным, является почти повсеместное его использование, а также его размеры и темпы роста  Интернета. DARPA начала работы в направлении разработки межсетевой технологии в середине 70-х, но архитектура и протоколы приняли форму, в которой они известны сейчас, лишь в 1977-1979 годах. В это время DARPA была известна как основное агентство, финансирующее исследования в области сетей с коммутацией пакетов, и внедрила множество новшеств в этой области в хорошо известную ARPANET. ARPANET использовала обычные выделенные линии точка-точка для соединения компьютеров, но DARPA также финансировала использование коммутации пакетов в радиосетях и спутниковых линиях связи. По существу растущее разнообразие аппаратных сетевых технологий вынудило DARPA изучить межсетевое взаимодействие и продвинуться по направлению к объединенной сети. 

Доступность результатов исследований, финансировавшихся DARPA, привлекла внимание нескольких исследовательских групп, особенно тех исследователей, кто уже имел опыт использования пакетной коммутации в ARPANET. DARPA собирало неформальные встречи исследователей для обмена идеями и обсуждения результатов экспериментов. С 1979 года в проект TCP/IP включилось так много исследователей, что DARPA образовало неформальный комитет для координации и управления разработкой протоколов и архитектур развивающегося Интернета. Названная Группа по Конфигурации и Управлению Интернетом (ICCB), эта группа регулярно собиралась до 1983 года, когда она была реорганизована. 

 Интернет начал существовать с 1980 года, когда DARPA начала устанавливать на машинах, присоединенных к ее исследовательской сети, новый протоколы TCP/IP. ARPANET вскоре после создания стал магистральной сетью нового Интернета и был использован для большинства из ранних экспериментов с TCP/IP. Переход к технологии Интернета был завершен в январе 1983 года, когда секретариат МО США установил, что все компьютеры, присоединенные к глобальным сетям, используют TCP/IP. В это же самое время Оборонное Коммуникационное Агентство(DCA) разделило ARPANET на две отдельные сети, одна для дальнейших исследований и одна для военной связи. За исследовательской сетью осталось имя ARPANET, а военная часть, которая была несколько больше, получила название MILNET. 

Для того чтобы заставить исследователей в университетах использовать новые протоколы, DARPA стала продавать их реализацию по низкой цене. В это время большинство университетских факультетов компьютерных наук использовали версию операционной системы UNIX, разработанную в программном отделении Берклиевского Университета в Калифорнии, чаще называемую Berkeley UNIX или BSD UNIX. Финансировав создание фирмой Bolt Beranek and NewMan, Inc. (BBN) реализации протоколов TCP/IP для UNIX и финансировав интеграцию этих протоколов в программные продукты, производимые отделением в Berkeley, DARPA смогла организовать взаимодействие с 90% всех компьютерных факультетов университетов. Новое программное обеспечение с протоколами появилось вовремя, так как многие факультеты сразу же приобретали еще компьютеры и соединяли их как локальные сети. Факультетам требовались протоколы взаимодействия, а других протоколов в то время не было в общем пользовании. 

Берклиевское программное обеспечение стало популярным, так как оно предлагало не только базовые протоколы TCP/IP. Помимо стандартных прикладных программ TCP/IP, Беркли предлагало набор утилит для работы с сетью, которые напоминали средства UNIX, используемые на одной машине.  

Успех технологии TCP/IP и Интернета в университетской среде вынудил другие группы тоже использовать его. Учитывая, что сетевое взаимодействие вскоре станет важной частью научных исследований, NSF принял активное участие в расширении Интернета TCP/IP среди ученых. Начиная с 1985 года, он начал претворять в жизнь программу создания сетей на основе его шести суперкомпьютерных центров. В 1986 он расширил деятельность в этом направлении, начав финансировать новую глобальную магистральную сеть, названную NSFNET, которая впоследствии связала все суперкомпьютерные центры между собой и ARPANET. Наконец, в 1986 NSF начал частично финансировать многие региональные сети, каждая из которых сейчас соединяет основные научно-исследовательские центры в этом районе. Все сети, финансировавшиеся NSF, используют протоколы TCP/IP, и все являются частью  Интернета. 

За семь лет после своего создания Интернет объединил сотни индивидуальных сетей, размещенных в США и Европе. Он соединил почти 20000 компьютеров в университетах, правительственных и частных исследовательских лабораториях. Как размер, так и использование Интернета продолжают расти быстрее, чем предполагалось. Например концу 1987 года  его рост достиг 15% в месяц и оставался таким  два года. 

Быстрое расширение привело к проблемам диапазонов, непредусмотренным в исходном проекте, и заставило разработчиков найти технологии для управления большими, распределенными ресурсами. В исходном проекте, например, имена и адреса всех компьютеров, присоединенных к Интернету, хранились в одном файле, который редактировался вручную и затем распространялся по всему Интернету. Но в середине 1980 года стало ясно, что центральная база данных неэффективна. Во-первых, запросы на обновление файла скоро должны были превысить возможности людей, обрабатывавших их. Во-вторых, даже если существовал корректный центральный файл, не хватало пропускной способности сети, чтобы позволить либо частое распределение его по всем местам, либо оперативный доступ к нему из каждого места. 

Были разработаны новые протоколы и стала использоваться система имен по всему  Интернету, которая позволяла любому пользователю автоматически определять адрес удаленной машины по ее имени. Известный как Доменная Система Имен, этот механизм основывается на машинах, называемых серверами имен, отвечающих на запросы об именах. Нет одной машины, содержащей всю базу данных об именах. Вместо этого, данные распределены по нескольким машинам, которые используют протоколы TCP/IP для связи между собой при ответе на запросы.
На сегодняшний день «Мировая паутина» соединяет сотни миллионов компьютеров и  сотни миллионов локальных сетей в одно громадное единое целое. В Интернете есть всё и это не праздные слова. Как громадное зеркало нашего Большого Мира Интернет отражает и хорошее и плохое, но только в очень концентрированном виде. По части доступа к информационным ресурсам у сети Интернет нет равных.  
Практический вопрос 1.
Создать любое объявление в редакторе Word. Вставить колонтитул в верхней части листа – группу и Ф.И.О. Сделать обрамление текста рамкой. Отформатировать документ разными способами. Подробно описать все действия.

Описание:
       Запускаем редактор Word, при запуске автоматически создается новый пустой документ. Щелкаем в панели инструментов выравнивание по центру листа, там же выбираем наименование шрифта, его размер и начертание.
      Для простого объявления подойдет шрифт Times New Roman  на 14 пунктов. Слово Объявление набираем тем же шрифтом, но на  20 пунктов и полужирным начертанием. После этого дважды переводим строку через Enter,  щелкаем в панели инструментов выравнивание по правому краю и размер шрифта 14.  Набираем текст объявления.

    Щелкаем меню Вид – Колонтитулы  и вводим в верхний колонтитул текст: группу и Фамилию Имя Отчество.
    Щелкаем меню Формат – Границы и заливка и выбираем в появившемся окне Рамка, нажимаем ОК, если не требуется дополнительной настройки отображения рамки.
     Чтобы отформатировать документ нужно воспользоваться меню Формат – Стили и форматирование. В появившемся диалоговом окне выбрать стиль форматирования  предварительно выделив мышью требуемую часть текста или весь текст через меню Правка – Выделить все, после щелчка левой кнопкой мыши на выбранном стиле он будет применен к выделению.
       Следует учитывать, что в случае изменения в документе какого-либо элемента форматирования базового стиля в этом документе будут соответствующим образом изменены также все стили, основанные на базовом стиле.  (Базовый стиль. Стиль, на котором основаны другие стили документа. Если в документе изменяется атрибут базового стиля, это изменение распространяется на все стили данного документа, зависящие от базового стиля.) 

Для изменения стиля текста к нему можно применить существующий стиль, называемый также встроенным стилем. Если стиль с требуемыми параметрами отсутствует, нужно создать новый стиль и применить его.

Если требуется быстро изменить внешний вид текста, отформатированного с помощью одного из стилей, достаточно переопределить этот стиль. Для этого  не требуется заново форматировать каждый заголовок — достаточно лишь изменить свойства стиля.
Практический вопрос 2.
Открыть две книги и разместить их одновременно на экране. Скопировать какой либо лист из одной книги в другую. Скопировать таблицу с одного листа книги на другой (воспользовавшись буфером обмена). Защитить лист от изменений паролем.

Описание:

Запускаем редактор таблиц Excel и сворачиваем в окно, с помощью левой кнопки мыши перемещаем это окно в левый верхний угол экрана и захватив по очередно края окна изменяем размер так чтобы была закрыта левая половина экрана. Ещё раз запускаем Excel и выполняем те же действия для правой половины экрана.

В Excel открываем две книги – из которой будем делать копию таблицы и в которую будем копировать. Щелкаем в меню Правка -Переместить/скопировать лист… либо через правый щелчок на ярлыке листа в контекстном меню. Ставим птичку в окошке Копировать лист и выбираем в выпадающем списке требуемую книгу и место расположение листа - жмем ОК.
Открываем одну книгу с одной заполненной таблицей, щелкаем вне таблицы или на незаполненной ячейке, после этого устанавливаем курсор в верхний левый угол таблицы и протягиванием в нижний правый угол выделяем её либо щелкаем в место пересечения в правом углу наименований строк и колонок. В меню Правка щелкаем Копировать, потом щелкаем ярлык требуемой таблицы и в меню Правка щелкаем  Буфер обмена Office… в появившемся окне выбираем щелчком содержимое – таблица скопирована. Без буфера обмена это же действие производится гораздо быстрее.
      В меню Сервис щелкаем  пункт Защита и выбираем команду Защитить лист. Вводим пароль для защиты листа.  (Пароль. Способ ограничения доступа к книге, листу или части листа. В Microsoft Excel длина пароля не должна превышать 255 букв, цифр, пробелов и других знаков. При вводе пароля учитывается регистр букв.) 
Нужно обязательно убедиться, что выбран пароль, который легко запомнить, так как если пароль будет утерян, получить доступ к защищенным элементам листа будет невозможно. 

Если нужно то в списке Разрешить всем пользователям этого листа выбираем действия, выполнение которых требуется разрешить всем пользователям. Жмем OK и, если будет предложено, вводим тот же пароль еще раз.
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