Введение

 Microsoft Office это пакет прикладных программ, для удобной работы с документами. 

Элементы интерфейса у них оформлены одинаково и “общаются “ они друг с другом на одном и том же языке .Теперь все они имеют ленточный интерфейс, хорошо зарекомендовавший себя ещё в MS Office 2007.

 Пакет Office - это нечто большее, чем просто набор программ в одной коробке. Уже его название подсказывает, что он должен содержать мощные прикладные программы для коммерческого применения, которые легко и непринужденно работают с текстами, числами и изображениями. А в новой версии практически весь функционал можно использовать из любого браузера с использованием сервисов Microsoft, такого как Office Web App.

Но самое привлекательное в пакете Office то, что связывает эти приложения воедино: все эти программы имеют общее меню и наборы кнопок, которые выглядят очень похоже. Научившись работать с одним из приложений, вы тем самым в значительной степени продвинетесь в изучении остальных.

Обзор версий


Нынешняя версия Office всё же должна носить 13 номер: 

· 1983 Word 1.0 for MS-DOS

· 1986 - Microsoft Works for Macintosh, Microsoft Word 3.0 for Macintosh (версии 2.0 не было) и Word 3.0 for DOS;

· 1987 - PowerPoint 1.0

· 1989 - Office 1.0 for Macintosh (Word 4.0, Excel 2.2, PowerPoint 2.01)

· 1990 - Office 1.0 for Windows

· 1991 - Word 2.0 for Windows

· 1992 - Office 3.0 for Windows

· 1993 - Office 4.0 for Windows

· 1994 - Office 4.3 Professional for Windows

· 1995 - Office 95

· 1996 - Exchange Server 4.0

· 1997 - Office 97

· 1998 - Office 98 Macintosh Edition

· 1999 - Microsoft Office 2000

· 2001 - Microsoft Office XP

· 2003 - Microsoft Office 2003

· 2007 - Microsoft Office 2007

· 2008 - Office Live Workspace beta

· 2009 - Office 2010 Technical Preview 


Однако по старой традиции, предписывающей избегать числа 13, пакет Office 2010 получил следующий, 14 порядковый номер. 

Список программ входящие в пакеты.


Microsoft Word 2010 - Новая версия текстового процессора с расширенными возможностями для создания документов. Поддержка соавторской обработки документов, форматирование с помощью OfficeArt, усиленные поисковые и навигационные функции. 


Microsoft Excel 2010 - динамичный бизнес-инструмент, позволяющий принимать правильные решения по результатам анализа имеющихся данных с помощью улучшенных инструментов и функций. Excel 2010 позволяет просчитывать разнообразные варианты развития бизнеса и представлять их в удобном и легко читаемом виде с помощью богатых средств визуализации. 


Microsoft PowerPoint 2010 - Мощная программа создания презентаций, в том числе, портативных, с расширенными возможностями переходов, поддержкой анимации, аудио и видео – даже в высоком разрешении. 


Microsoft Outlook 2010 - Почтовый клиент с расширенным набором новых инструментов, поддержкой различных Web-сервисов и социальных сетей. 


Microsoft Outlook 2010 with Business Contact Manager - Бизнес-версия почтового клиента, позволяющая значительным образом сократить расход рабочего времени корпоративных пользователей. 


Microsoft Publisher 2010 - Простая в использовании утилита для создания и и формирования маркетинговых материалов и публикаций профессионального качества с выводом на печать и распространения по почте. Улучшенный интерфейс, редактирование фотоматериалов, навигация по документу. 


Microsoft Access 2010 - Усовершенствованный вариант базы данных с улучшенной логикой программирования, интеграцией с каталогом бизнес-данных (BDC, Business Data Catalog), 25 качественными шаблонами. 


Microsoft Communicator - Простой интуитивно понятный интерфейс с многочисленными коммуникационными возможностями, единая идентификация для любых коммуникационных нужд (почта, интернет-пейджер, голосовая связь, конференции) с индикацией доступности абонента, возможностью распространения документов и планов проведения конференций. 


Microsoft SharePoint Workspace 2010 - Приходящее на смену утилите Office Groove 2007, приложение SharePoint Workspace представляет собой клиентское ПО для эффективного онлайнового и оффлайнового доступа к контенту SharePoint, переносимости разработок SharePoint в пользовательский ПК, быстрой автоматической синхронизации между ПК и сайтами SharePoint, локальному доступу к контенту SharePoint посредством Windows Desktop Search. 


Microsoft InfoPath 2010 - Приложение создания насыщенных динамичных форм для распространения и управления информацией в среде организации. 


Microsoft OneNote 2010 - новый пользовательский интерфейс Fluent, улучшенная навигация, новые организационные инструменты для того, чтобы все заметки, идеи и мысли не затерялись, были организованы и легко доступны. OneNote 2010 поддерживает совместный доступ нескольких пользователей и управление версиями. 


Microsoft Visio Standard 2010 - Современный интуитивно понятный инструмент для работы с диаграммами и трансформации озарений в финальные идеи. Множество базовых форм, картинок, шаблонов, инструменты автоматической прорисовки и визуализации. 


Microsoft Visio Professional 2010 - Расширенная версия инструмента для работы с диаграммами, с поддержкой распространения через Web. Обработка крупных изображений и real-time данных из разных источников, включая Excel, Microsoft SQL Server и SharePoint. 


Microsoft Visio Premium 2010 - Максимально расширенная версия для профессионалов и управляющего менеджмента, включает шаблоны для Business Process Management Notations (BPMN), The Microsoft Accelerator for Six Sigma and SharePoint Workflow. Поддерживает управляющие процессы класса субпроцессов, проверку логических построений и пр. Документы SharePoint, разработанные в Visio 2010 Premium, могут быть экспортированы в Microsoft SharePoint Server 2010 для исполнения и мониторинга в реальном времени. 


Кроме набора стандартных программ тестерам для скачивания также доступен ряд дополнительных утилит  Business Contact Manager for Microsoft Outlook 2010 Language Pack на японском языке, Business Contact Manager for Outlook 2010 Database Tool; различные языковые пакеты Office Language Pack 2010 для 32/64-битных версий (английские и японские), Business Contact Manager for Outlook 2010, InfoPath 2010, SharePoint Designer 2010, SharePoint Workspace 2010, Outlook Connector 2010, Visio 2010. 


Необходимо также отметить, что офисные приложения для интернета - Office Web Apps, позволяющие работать с различными файлами Microsoft Office (Word 2010, Excel 2010, PowerPoint 2010 и OneNote 2010) посредством просмотра и редактирования через браузер компьютера или смартфона, поддерживают Internet Explorer, Safari и Firefox, а также требуют SharePoint 2010 или доступа через аккуант Windows Live. 

Пакеты и их комплектация


В Microsoft пришли к выводу о необходимости оптимизации количества пакетов Office: если Office 2007 доступен в восьми вариантах, то число Office 2010 сокращено до пяти.


Microsoft Office Professional Plus 2010 - Пакет доступен только по контрактному лицензионному соглашению. 

· Microsoft Excel 2010 

· Microsoft Outlook 2010 with Business Contact Manager 

· Microsoft PowerPoint 2010 

· Microsoft Word 2010 

· Microsoft Access 2010 

· Microsoft InfoPath 2010 

· Microsoft Communicator 

· Microsoft Publisher 2010 

· Microsoft OneNote2010 

· Microsoft SharePoint Workspace 2010 


Приложения Microsoft Office для Web 


Дополнительные интегрированные решения, такие как поддержка управления корпоративным контентом (Enterprise content management, ECM), электронные формы, информационные права и политики.

Microsoft Office Professional 2010 

· Microsoft Excel 2010 

· Microsoft Outlook 2010 

· Microsoft PowerPoint 2010 

· Microsoft Word 2010 

· Microsoft Access 2010 

· Microsoft Publisher 2010 

· Microsoft OneNote2010 

Microsoft Office Home and Business 2010 

· Microsoft Excel 2010 

· Microsoft Outlook 2010 

· Microsoft PowerPoint 2010 

· Microsoft Word 2010 

· Microsoft OneNote2010 

Microsoft Office Standard 2010 - Пакет доступен только по контрактному лицензионному соглашению. 

· Microsoft Excel 2010 

· Microsoft Outlook 2010 

· Microsoft PowerPoint 2010 

· Microsoft Word 2010 

· Microsoft OneNote2010 

· Microsoft Publisher 2010 

· Приложения Microsoft Office для Web 

Microsoft Office Home and Student 2010 - Лицензия для некоммерческого использования. 

· Microsoft Excel 2010 

· Microsoft PowerPoint 2010 

· Microsoft Word 2010 

· Microsoft OneNote2010 



Пользовательский интерфейс: Дизайн и оформление


Область прозрачности теперь распространяется не только на заголовок окна, но и на область вкладок, к которой применено любопытное дизайнерское решение - белый градиент в прозрачность.


Куда более заметным стало исчезновение Office Button и замена ее кнопкой File, открывающей Backstage view и внешне уподобленной другим вкладкам. От них она отличается лишь дизайном - в каждом приложении кнопка File расцвечена традиционным цветом соответствующего приложения: голубым для Word, зеленым для Excel, желтым для Outlook и так далее.


Причина этому, по словам разработчика, неочевидность функций Office Button - некоторые пользователи не сразу догадывались, что это не декоративный элемент, а кнопка, под которой скрывается основное меню. Переименование ее в традиционное "File" и смещение на уровень остальных вкладок должны сделать ее назначение более очевидным и понятным пользователям, впервые приступающим к работе с Office 2010. Подобное расположение кнопки File и панели инструментов является полным соответствием Windows Scenic - API для создания ленточного интерфейса, встроенного в Windows 7 - что должно служить унификации UI в приложениях Windows.


Другое небольшое нововведение на ленте - маленькая стрелочка вверх, расположенная в правой стороне экрана на одном уровне с вкладками. Эта кнопка скрывает содержимое лент, то есть делает то же, что и двойной щелчок по вкладкам. Опять же, это шаг по направлению к большей логичности и последовательности интерфейса.


Стандартная и всем уже хорошо знакомая тема Office 2010 носит название Silver, хотя в ней преобладают в основном очень светлые, почти белые тона. 

Наконец, нельзя не упомянуть и о новом наборе иконок, которые так же изменились по сравнению с Office 2007 - став более однотипными и глянцевыми.

Пользовательский интерфейс: Пестрая лента


Что же, переходя от частного к целому, следует сказать о появлении ленточного интерфейса в тех приложениях, в которых он попросту отсутствовал в Office 2007. Так, без малого, лента дебютировала в целых пяти программах: Outlook 2010, OneNote 2010, InfoPath 2010, Publisher 2010, SharePoint Workspace 2010 (бывший Groove). Другими словами, теперь все без исключения компоненты Office 2010 оснащены Ribbon-интерфейсом.


Наконец, можно говорить о том, что в той или иной мере Microsoft усовершенствовала ленты во всех приложениях. 


Но даже тотальная экспансия ленточного интерфейса не идет ни в какое сравнение с главным нововведением оформления Office 2010 - возможностью создания собственных вкладок. Теперь каждый пользователь может создать свои собственные вкладки из нового раздела настроек Office - Customize Ribbon - и наполнить их любыми командами по своему смотрению.


По аналогии с предустановленными вкладками, пользователь может делить свои собственные на группы, меняя их названия. Список доступных функций ничем не ограничен - это любая из функций, доступных в данном приложении Office. Кроме того, на свою вкладку возможно добавлять целые группы функций, представленные в других вкладках.


Другими словами - полный простор для настройки, упрощения доступа к насущным функциям, приспособления ленточного интерфейса "под себя". 

Заключение

  Логичность - вот основной и определяющий вектор Microsoft Office 2010.

Как мне кажется, Office 2010 - значительный шаг вперед именно в удобстве, практике работы. Здесь нет каких-то революционных технологий или прорывов, но лишь столь привычное для Microsoft Office вообще мерное и постепенное развитие. Все разнообразные аспекты работы претерпевают временами незаметные, но непременно идущие на пользу изменения, поиск решений становится логичней, расположение тех или иных функций - более предсказуемым. От Office 2010 можно ожидать много приятных открытий, радующих своей простотой и последовательностью, ведь совершенству нет предела - гласит латинская мудрость. Приятный, идиллический и логичный - именно этими эпитетами хотелось бы закончить реферат про Microsoft Office 2010.

Список литературы.
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